Felberova

Zakladni skola Svitavy, Felberova 2

SMERNICE O ZAVODNIM STRAVOVANI

C.j. 7SF/703/2023

\ypracovala: Mgr. Jana Pazderova, feditelka skoly

Spisovy znak 1.2.2.
Skarta¢ni znak Al0

Pedagogicka rada projednaladne:  (31. 8. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |1. 9. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1. 9. 2023

Zmény Ve smérnici jSou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvori soucast tohoto predpisu.

Vedouci Skolni jidelny: LuboS$ Popelka
Pokladni: Petra Kolarova

Telefon: 461 534 413

E-mail: skolnijidelna@zsfelberova.svitavy.cz

Zavodni stravovani se fidi zejména ustanovenim § 33b zak. €. 250/2000 Sb., vyhlaskou
¢. 84/2005 Sb. o ndkladech na zavodni stravovani a jejich uhradé v ptispévkovych
organizacich zfizenych wUzemnimi samospravnymi celky a pfisluSnymi pravnimi
piedpisy.

Zaméstnavatel, kterym je Zakladni Skola Svitavy, Felberova 2, pfispévkova organizace
se sidlem Felberova 669/2, Svitavy (dale Skola) zajiStuje zavodni stravovani vlastnim
zaméstnancim ve vlastnim zatizeni, tj. Skolni jidelng, ktera je soucésti zakladni Skoly
(dale vlastni zatizeni).

Podminky poskytovani zavodniho stravovani

Zamgstnavatel poskytuje zaméstnanciim (stravnik) za ,,snizenou tthradu* (finan¢ni limit
na nakup potravin po odpoctu ptispévku z FKSP) jedno jidlo v kalendarnim dni, pokud
stravnik vykonava praci pro organizaci alespoit 3 hodiny v daném kalendainim dni
V misté vykonu prace sjednaném v pracovni smlouvé = na ostatni dny je stravnik povinen
se ze stravovani odhlasit.

Pti nesplnéni uvedené podminky je stravnik povinen uhradit ndklady na stravovani v plné
vyS$i, tj. plnou cenu obéda (financni limit na nakup potravin, ostatni provozni naklady —
vécné, osobni a dalsi rezijni ndklady) — viz ptiloha €. 1.
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Kontrolu poskytovéani zavodniho stravovani zajistuje pokladni.
Misto poskytovani stravovani

Stravovani zaméstnanci se uskutecniuje v prostorach Skolni jidelny (na misté). Vydej
jidel mimo Skolni jidelnu je umoznéno pouze v mimofadnych, ojedinélych pripadech,
zejména ze zdravotnich divodu, kdy nelze snist jidlo na misté (napf. po I¢karskych
zékrocich v rdmci rekonvalescence, apod.).

Prihlaseni ke stravovani
PtihlaSeni ke stravovani se vyfizuje v kanceldii Skolni jidelny, kde obdrzi veskeré

informace ohledn¢ podminek stravovani. Vedouci Skolni jidelny mtize pfihlasit pouze
zaméstnance Skoly (zaméstnavatel je povinen dodat podklady).

Ptihlésit ke stravovani 1ze v pracovni dny do 13.45 hodin.

Zapsan a piihlaSen ke stravovani je stravnik az po vyfizeni v§ech potifebnych nélezitosti,
zejména uhrady stravovani (dale stravné).

Pokud jsou vyfizeny a doloZeny veskeré potiebné nalezitosti do 13.45 hodin pracovniho
dne, miiZze se zaméstnanec od nasledujiciho dne stravovat.

Zpisob a vySe thrady stravnika

Vyse tihrady za obéd je uvedena v pftiloze €. 1, ktera je nedilnou soucasti této smérnice,
ktera bude vzdy aktualizovana (vySe ndkladli na stravovani mohou byt na zikladé
kalkulace v navaznosti na zmény cen vstupt zménény).

Zpusob uhrady a vyuUctovani je uveden v pfiloze Vnitiniho piedpisu o Skolnim
stravovani, ktery se vztahuje 1 na stravovani zaméstnancu skoly.

Bezplatné nejsou stravovaci sluzby poskytovany.
Vydej obédi

Doba pro vydej obédu je stanovena od 11.00 — 14.00 hodin. V pfipad¢ zmény doby pro
vydej obédil jsou stravnici informovani na nasténce ve Skolni jidelné a na webovych
strankéch Skoly.

Pii vydeji obéda se stravnik identifikuje bezkontaktnim ¢ipem u terminalu vydejniho
pultu ve Skolni jidelné a tim poskytne informaci personélu skolni jidelny, zda mé na
ptislusny den obéd objedndn a ¢islo obéda na dany den.

Pokud stravnik zapomene bezkontaktni Cip, je povinen tuto skuteCnost nahlasit
Vv kancelaii Skolni jidelny, aby mu mohl byt obéd nasledné vydan na zakladé nahradni
stravenky.



V ptipadé¢ ztraty 1ze zakoupit ¢ip novy. Kazdou ztratu je nutné ihned nahlésit v kancelafi
Skolni jidelny. Stravnik se tak chrani pfed zneuZzitim bezkontaktniho ¢ipu.

Objednavka a odhlaseni ob&dl

Odhléaseni obédii 1ze vZdy do 13.45 hodin den piedem:

- osobné v kancelafi Skolni jidelny

- telefonicky na tel. Cisle: 461 534 413

- elektronicky: skolnijidelna@zsfelberova.svitavy.cz

- prostfednictvim internetové nebo mobilni aplikace iCanteen

- prostiednictvim objednavkového boxu umistnéného pred vstupem do skolni
jidelny

Stravnik je objednan/ptihlaSen automaticky na obéd €. 1 (po tthrad¢)

Zména obéda na €. 2 se provadi osobné v kancelafi Skolni jidelny, pfes internetovou nebo
mobilni aplikace iCanteen nebo pies objednavkovy box, a to do 13.45.

V piipad¢ onemocnéni Ize obéd odhlasit do 7 hodin dané¢ho dne. Na nasledujici dny ma
stravnik povinnost si obédy odhlasit, jinak mu bude u¢tovana plna cena obéda (viz ptiloha
¢. 1).

Obdobi prazdnin v pribéhu Skolniho roku a hlavni prazdniny = na tyto dny nejsou
stravnici ke stravovani piihlaseni, proto neni nutné stravovani odhlaSovat.

Organizace provozu

Skolni jidelna pfipravuje pro stravnika hlavni jidlo — obéd (obédem se rozumi: polévka
nebo predkrm, hlavni chod, ndpoj a ptipadné doplnék — salat, dezert, ovoce, apod.).

Dva druhy jidel na vybér jsou piipravovany, pokud to organizacni, provozni a finan¢ni
moznosti dovoluji.

Jidelni listek je vyvéSen v jideln€ vzdy na 7 dni, uvetfejnén 1 na internetové strance Skoly,
V internetové a mobilni aplikaci iCanteen. Zména jidelniho listku vyhrazena.

Jidelni listky v¢etné uvadénych druhit jidel jsou shodné pro Skolni a zadvodni stravovani.

Obdobi pro poskytovani zdvodniho stravovani zabezpeCované v organizaci ve vlastnim
zatizeni

Zavodni stravovani vlastnim zaméstnancim ve vlastnim zafizeni je zajiStovano
v obdobi, kde je zajistovano Skolni stravovani.

V obdobi, kdy je vlastni zafizeni, tj. Skolni jidelna, mimo provoz, neni stravovani
zaméstnanciim zajiStovano.
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Ostatni

Zakladni Skola Svitavy, Felberova 2, Svitavy, pfispévkova organizace mize zajiSt'ovat
stravovani pro zaméstnance Skol a Skolskych zatizeni, jejichZ ztizovatel je mésto Svitavy.

Zaméstnancim ¢innym u Zakladni Skola Svitavy, Felberova 2, prispévkova organizace,
na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, mtze byt poskytnuto jedno
hlavni jidlo (ob&éd) v kalendainim dni za uhradu ,,ve vyS$i pofizovaci ceny surovin®,
Vv ptipad¢, ze jejich pfitomnost v praci trva v tomto kalendainich dni alesponi 3 hodiny
(na zaklad¢ podkladu potvrzeného feditelkou skoly — zajistuje mzdova ucetni, ktera tyto
podklady pfedava vedouci skolni jidelny vzdy predem).

Mgr. Jana Pazderova
teditelka Skoly



Priloha ¢. 1

Naklady na zavodni stravovani — hlavni jidlo (obéd)
- naklady na suroviny spotiebované pro piipravu hlavniho jidla (1 obéd) 37,50 K¢
(dale jen ,,pofizovaci cena surovin®)

Vyse a zpusob uhrady nakladl za zavodni stravovani

,,Snizena uhrada“ za 1 obéd 33 K¢
Hradi zaméstnanec zptisobem, ktery si zvolil pii pfihlaSeni stravovani.

Prispévek z FKSP 8,04 K¢ (stanoven v ¢erpani FKSP)

Pokladni Skolni jidelny vyhotovi jmenny seznam stravnika s uvedenim poctu
piihlaSenych obédl u jednotlivych stravniki.

Potvrzeny seznam pieda nejpozdéji do 3 pracovnich dnil v nasledujicim mésici
ekonomce, ktera prisluSnou castku zaSle na ucet Skolni jidelny nejpozdé;i 10.
pracovniho dne, po provedené kontrole splnéni podminky pro poskytovani
zavodniho stravovani, pokud stravnik vykonal praci pro organizaci alespon 3
hodiny v daném kalendainim dni.

Kontrolou dodrZeni podminek pro poskytovani stravovani je povéfena mzdova
ucetni Skoly.

Naklady na stravovani v plné vysi tj. 89 K¢ (se ziskem)

(z toho poftizovaci cena surovin 37,50 K¢ a ostatni provozni naklady 51,50 K¢)
hradi zaméstnanec v ptipadech, kdy nebyly splnény podminky pro poskytovani
zavodniho stravovani.

Uhrada je provadéna na pokladné $kolni jidelny prostfednictvim ekonomky
(pofizovaci cena surovin je zaslana na ucet Skolni jidelny a ostatni ndklady na
ucet skoly).

Kalkulace nakladu na stravovani

Provozni naklady — stanoveny na zakladé kalkulace provedené odpovédnym
zamg&stnancem Skoly a schvaleny feditelkou Skoly. VySe nékladii na stravovani
mohou byt na zaklad¢ kalkulace v ndvaznosti na zmény cen vstupli zménény. O
zménach budou stravnici predem informovani.



zameéstnanci
vlastni
12 %

Norma potravin 37,5
Mzdy +36,22 % 0
odv.

Rezie 0
FKSP 8,04
Cena - zaklad 29,46
DPH 3,54
Celkem s DPH 33

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem
Skoly povéfen zaméstnanec: vedouci Skolni jidelny.

2. UloZeni smérnice ve spisovné Skoly se fidi spisovym a skarta¢nim fadem
Skoly.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2023.

Mgr. Jana Pazderova
reditelka Skoly



