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Zé&kladni Skola Svitavy, Felberova 2, piispévkova organizace, se sidlem Felberova 669/2, 568 02
Svitavy - Lany (dale jen ZS) je ptispévkovou organizaci, jejimz zfizovatelem je mésto Svitavy.
Hlavni ¢innosti organizace je zajisténi vzdélavani svych zaka ve smyslu zakona €. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona.

Je nezbytné, aby organizace vramci své Cinnosti zpracovavala osobni udaje zakd a jejich
zékonnych zéastupcti, ptipadné dalSich osob. Osobni udaje organizace chrani ve smyslu nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 (dale jen GDPR). Cilem tohoto dokumentu je
seznamit subjekty (Zaky, zakonné zéastupce a tfeti osoby) se zpracovanim osobnich udaju
organizaci a informovat o pravech, ktera mohou subjekty osobnich tidaji uplatnit.

Informace jsou dostupné z webovych stranek organizace (www.zsfelberova.svitavy.cz) a dale
jsou k dispozici k nahlédnuti v sidle organizace. Zasady nakladani s osobnimi udaji subjektt
budou pribézné aktualizovany a dopliiovany v souladu s aktualnim uc¢elem zpracovani.

Povéirencem pro ochranu osobnich idaju byla jmenovana Mgr. Iva Kumhalov4, se sidlem
Me¢stsky urad Svitavy, T. G. Masaryka 5/35, 568 02 Svitavy, email: iva.kumhalova@svitavy.cz,
tel: 461 550 308, mobil: 730 183 898.
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1. OBECNE K NARIZENI GDPR

Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation)
je ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim fidit.
Cilem je hajit prava zaku a jejich zakonnych zastupcl proti neopravnénému zachazeni s jejich
daty a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty d&je.

Obecné zasady a pravni duvody zpracovani
Pfi praci s osobnimi daji se v§ichni zaméstnanci Skoly fidi t€émito obecnymi zasadami: zasada

zakonnosti, korektnosti, transparentnosti, ic¢elového omezeni, minimalizace udajl, pfesnosti,
omezeni uloZeni, integrity, divérnosti a odpovédnosti spravce.

Zasada zakonnosti Zpracovani osobnich udaji na zakladé pravniho ptedpisu (zejména
§ 28 Skolského zakona).
Zpracovani osobnich udajui na zdklad¢ informovaného souhlasu.
Zasada korektnosti Spravné a spolecensky bezvadné pouziti osobnich tdaju.

Zasada transparentnosti | VSechny informace o ochrané osobnich tdajt uré¢ené subjektu
udaju (zék, zdkonny zastupce, zaméstnanec) byly strucné, snadno
pfistupné a srozumitelné, podadvané za pouziti jasnych

a jednoduchych jazykovych prostiedk.

Zasada ucelového Shromazd’ovéani osobnich udajt jen za jasn€ stanovenym ucelem.
omezeni

Zasada minimalizace Nikdy se nezpracovava vice udaju, neZ je pro dany tcéel nezbytné
udaju nutné.

Zasada piesnosti Zpracovavané osobni udaje musi byt piesné, tj. takové, jake je
subjekt sd¢lil, nikoli nutné pravdivé, ackoli se o to zakladni Skola
bude snaZit.

Zasada omezeni Osobni udaje jsou uloZeny jen po dobu nezbytné nutnou.

ulozeni

Zasady integrity a Nalezité zabezpeceni osobnich udaji, veetné jejich ochrany

dtavérnosti pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatieni pred

neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pied ndhodnou
ztratou, zni¢enim nebo poSkozenim.

Odpovédnost spravce Skola zavede vhodna technicka a organiza¢ni opatieni, aby
(Skoly) zajistila a byla schopna dolozit, ze zpracovani je provadéno v
souladu s nafizenim EU.

Osobni Udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze v souladu s GDPR, nejéastéji na zakladé
plnéni pravni povinnosti nebo na zdklad¢ souhlasu subjektu udajt (zak, zdkonny zastupce zaka,
tieti osoba). Souhlas subjektu udaju (zak, zakonny zastupce zaka, tfeti osoba) musi byt
informovany, konkrétni a pisemny.

Reditelka §koly dusledné zakazuje predavani osobnich tidaji zakt tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomiicek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udajii
zaméstnancu Skoly.



2. JAKE OSOBNI UDAJE ZS ZPRACOVAVA?

Organizace zpracovava pouze takové tdaje, které potiebuje pro ucely své ¢innosti, a to z titulu
plnéni pravni povinnosti. Nékteré osobni tdaje zpracovava organizace na zakladé souhlasu, ktery
je udélen zdkonnym zastupcem zéka.

Se souhlasem zdkonnych zdstupcti zdka jsou zpracovavany zejména osobni Udaje nejen
samotného zéka, ale okrajové také osobni udaje zakonnych zéastupct zéka, piipadné dalSich osob
Vv pfipad€ zmocnéni pro vyzvednuti zéka ze ZS.

Organizace shira zejména tyto osobni Udaje:

Identifika¢ni Udaje — jednd se o osobni udaje zpracovavané za ucelem jednoznacné a
nezaménitelné identifikace zdka a jeho zdkonnych zastupct (piipadné dalSich osob). Zahrnuji
jméno, piijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, adresu trvalého pobytu, podpis zakonnych
zastupcti.

Kontaktni Udaje - Jedna se zejména o kontaktni adresu, telefonni ¢islo, e-mailovou adresu a
dalsi obdobné informace.

Udaje o vzdélani Zaka - Jedna se o osobni udaje o pribéhu vzdélavani, ¢innosti ditéte, jeho
tvorbe, vysledcich.

Udaje o komunikaci mezi zakonnymi zastupci zaka a organizaci - Jedna se o Udaje
zpracovavané za ucelem ulehéeni plnéni pozadavki na organizaci ze strany zdkonnych zastupcii
a dale pro uneseni ditkazniho bfemene v ptipadé soudniho fizeni. Jedna se zejména o listovni a
e-mailovou korespondenci, kterd obsahuje osobni Gdaje, a to zejména osobni idaje identifikaéni.

Profilove Gdaje - Jedna se o osobni tidaje zpracovavané za ucelem splnéni zakonnych povinnosti
a za ucelem komunikace s pedagogicko-psychologickymi poradnami. Mezi profilové udaje patii
naptiklad zakladni fyzické charakteristiky (pf. vek, vySka, vaha), socialné-demografické
charakteristiky (pf. rodinny stav, pocCet dé¢ti), ale i behavioralni, znalostni, dovednostni
a psychosocialni charakteristiky ditéte.

Udaje o zdravotnim stavu - Mezi udaje o zdravotnim stavu se fadi zejména idaje o o¢kovani,
zdravotnich omezenich, akutnich i chronickych chorobéch, alergiich, drazech, psychologickych
diagno6zach.

3. ZJAKYCH ZDROJU MA Z§ OSOBNi UDAJE?

Osobni udaje, které ZS zpracovava, ziskava pievazné od zdkonnych zastupcti ditéte, a to zejména
pri prijeti ditéte do ZS a nasledné i v prubéhu jeho vzdélavani. Dulezitym zdrojem je i vlastni
pozorovani ditéte ze strany zaméstnancii ZS. V neposledni fadé¢ muze ZS ziskat udaje od
zdravotnickych zafizeni a Skolskych poradenskych zatizeni.

4. JSTE POVINNI ZS OSOBNi UDAJE PREDAVAT?

Vétsinu osobnich tdaji zaka je zakonny zastupce povinen piedat zafizeni jiz v prib&hu piijeti
do ZS, nebot’ organizace by bez téchto udaji nebyla schopna zajistit pInéni pravnich povinnosti,
kterymi je napiiklad zajiSténi zdravi déti, zdkonem ulozend povinnost vést dokumentaci a



evidenci zak, ¢i plnéni cilt vzdélavani uloZzenych zakonem €. 561/2004 Sb., Skolskym zdkonem.
ZS nezpracovava osobni udaje, které pfimo ¢i nepiimo nepotiebuje k plnéni svych zakonem
stanovenych povinnosti.

5. NA ZAKLADE JAKEHO TITULU ZPRACOVAVA ZS OSOBNIi UDAJE?

Natizeni GDPR stanovi krom¢ povinnosti zpracovavat pouze uUcelné informace povinnost
zpracovavat tyto informace na zakladé pravniho titulu, kterym je bud’ souhlas, nebo plnéni
smlouvy, plnéni pravni povinnosti, plnéni ukolu provadéného ve vefejném zdjmu nebo pfi
vykonu vetejné moci, ¢i ochrany opravnéného zajmu organizace.

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze na zakladé pravniho predpisu nebo na
zékladé souhlasu 74k, zakonnych zastupcti zak.

Osobni udaje zpracovavané na zakladé §kolského zakona jsou nasledujici
- Udaje uvedené ve Skolni matrice,
- doklady o pfijimani déti, zaki, studentd a uchazect ke vzdélavani, o prubehu vzdélavani
a jeho ukoncovani,
- tfidni kniha,
- zéznamy z pedagogickych rad,
- kniha trazii a zaznamy o urazech déti, zaka a studentt, popiipadé 1ékaiské posudky.

Osobni Udaje zpracovavane podle zvlastnich zakonu jsou
- podnéty pro jednani OSPOD, ptestupkové komise,
- podklady zaka pro vysetieni v PPP nebo SPC,
- hléSeni trestnych ¢inli, neomluvena absence,
- udaje o zdravotni zptsobilosti ditéte nebo zaka na zotavovacich akcich.

Osobni Udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu jsou

- potvrzeni o bezinfekcnosti,

- seznam 74kl a jejich znacek ¢i €isel u skiinck v Satné,

- seznam déti umistény na dvefich tiidy, v ptipad¢€ ze je tfeba je pretadit z mimoradnych
diivodit do jiné tiidy,

- seznamy zakll na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,

- seznamy zakl na soutéZzich a olympiadach,

- seznamy zakonnych zastupci pro spolek — Spolek rodict a ptatel skoly,

- jména osob, které budou odvadeét dité ze Skolni druziny,

- kontakt na zdkonné zastupce (neni - li shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace ¢i zvysSeni zajmu zakl o studium na dané Skole,

- zvetejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakt na vystavach a prehlidkéach,

- zaznamy z kamerového systému Skoly pofizované za uc¢elem bezpecnosti zakd a ochrany
jejich majetku.

Pokud bude ve Skole vyuZivan kamerovy systém, feditelka Skoly piijme smérnici pro
provozovani kamerového systému, ktera bude pfistupna rovnéz vefejnosti. Na pfitomnost kamer
ve Skole budou Zaci, zaméstnanci i zakonni zastupci pfedem upozornéni vhodnou formou
(informativni cedulky na budové¢). Kamery budou vyuzivany pouze za u¢elem ochrany majetku
a zvyseni bezpednosti (opravnény zijem ZS).



6. ZA JAKYM UCELEM ZPRACOVAVA ZS OSOBNI UDAJE?

Ucely zpracovani osobnich idajii a pravni tituly pro zpracovani osobnich adaji v ZS jsou
nasledujici:

Zajisténi Fadného pribéhu prijimaciho Fizeni - V ramci pfijimaciho fizeni poskytuji zakonni
zastupci fadu informace o ditéti 1 jich samotnych, aby bylo moZzné rozhodnout o piihlasce
k zakladnimu vzd¢lavani a u piijatych déti vést povinnou evidenci a vyuzit je k plnéni cila
vzdélavani. Sbér a evidenci udaji vyzaduje zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon a fizeni probiha
dle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu. Pfi rozhodovani o piijeti ditéte se posuzuji sd€lené
informace na zakladé pfedem znamych kritérii, z titulu plnéni pravni povinnosti.

Poskytovani stravovani - ZS na zékladé zikona &. 561/2004 Sb., $kolského zdkona a vyhlasky
o $kolnim stravovani zajistuje stravovani v objektu ZS. Za timto Gi¢elem sbird a zpracovava
informace o zdravotnich omezenich relevantnich pro ptipravu a podavani jidel, a to z titulu
opravnéného zajmu.

PInéni evidenénich povinnosti ZS - Ze $kolského zakona je ZS povinna vést rozsahlou evidenci
zahrnujici osobni udaje déti i zdkonnych zastupcii. Je povinna vést matriku, doklady o pfijimani
déti ke vzdelavani, o prubéhu vzdélavani a jeho ukoncovani, vzdélavaci programy, tfidni knihu,
zaznamy z pedagogickych porad, knihu Grazii a zaznamy o urazech déti, popiipad¢ lékarské
posudky, tedy z titulu plnéni pravni povinnosti.

PInéni cilit vzdélavani ZS - Skolsky zakon stanovi fadu cilti vzdélavani, které je ZS povinna
napliiovat. K tomu je nezbytné zpracovavat jak udaje ziskané od zakonnych zastupct ditéte a
zdravotnickych zatizeni pfi pfijimacim fizeni, tak zejména informace z priabéhu vzdélavani
pochazejici z pozorovani ditéte, organizace tak ¢ini z titulu plnéni pravni povinnosti.

Komunikace se zakonnymi zastupci - ZS komunikuje se zdkonnymi zastupci o viech vécech
tykajicich se vzdélavani ditéte, zdravotni situace, prubéhu vzdélavani, vzdélavacich programi i
akci ZS. Bez této komunikace by nebylo mozné plnit cil vzdélavani. Nejedna se o marketingovou
komunikaci, nebo komunikaci Kk jinému tcelu nez k plnéni cili vzdélavani. Dé&je se tak na
zéklad€ pravniho titulu opravnéného zajmu.

Poskytovani informaci statnim institucim - ZS je ze zakona povinna poskytnout na vyZadani
nebo, je-li to nezbytné, z vlastniho podnétu informace statnim institucim. Cini tak na zakladé
titulu plnéni pravni povinnosti.

Organizace a zajiStovani vzdélavacich programi a akci Skoly - Z titulu plnéni opravnéného
z4jmu, piipadné na zakladé souhlasu, organizuje ZS rizné vzdélavaci programy a akce, které
zadtituje piimo ZS, nebo jiny subjekt. Nékteré z nich nelze provadét bez zpracovani osobnich
(daji déti nebo zakonnych zastupcii. U nékterych akci, kde neni provozovatelem piimo ZS, je
spravcem osobnich tdaji provozovatel dané sluzby, ktery je odpoveédny za pouceni zdkonnych
zastupcu, pripadné sbér piislusnych souhlasi.

Publikace fotografii ditéte na webovych strankach, facebookovych strankach,
instagramovych strankach nebo nasténce $koly za ucelem prezentace ZS a jejich aktivit
vefejnosti - ZS na zakladé souhlasu zakonnych zastupct ditéte umistuje na své stranky
fotografie z vybranych akci a aktivit ZS, aby prezentovala své ¢innosti. Fotografie jsou vétsinou
hromadné a nejsou opatieny identifikaci vyfocenych osob.



7. JAK DLOUHO UCHOVAVA ZS OSOBNI UDAJE?

ZS uchovava osobni udaje tykajici se ditdte na zédkladé povinnosti stanovené v § 28 $kolského
zakona a podle zakona o archivnictvi. A to nejen v prub&hu vzd¢lavani ditéte, ale i po jeho
skonCeni v zdkonnych lhutach. Pro kazdy druh dokumentace je stanovena zvlastni lhita dle
skarta¢niho fadu. VSechny tyto lhiity jsou blize definovany v zd&znamech o zpracovani, které ma
organizace povinnost vést a do kterych Ize nahlédnout v sidle organizace.

8. KOMU MUZE ZS OSOBNI UDAJE PREDAVAT?

K ptedavani osobnich udajii dochazi v ptipadech, kdy to vyzaduje zédkon. Ptijemcem udajii
mohou byt i spole&nosti, které ZS povéii uréitou &innosti, pro jejiz vykon je zpracovani osobnich
idajti nutné. P¥ijemcem tdaji na internetovych, facebookovych a instagramovych strankach ZS
je veiejnost.

Reditelka $koly diisledné zakazuje piedavani osobnich udajii zakl tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomiicek, knih, aktivit pro zadky). Obdobné se postupuje 1 u osobnich udaja
zameéstnanct skoly.

9. JAK JSOU ME OSOBNI UDAJE ZABEZPECENY?

Skola ma vytvofeny systém pro zabezpe&eni ochrany osobnich udaji

- uloZeni dokumenti podle spisového a skartacniho fadu,

- nove vytvorena funkce povéfence pro ochranu osobnich tidaji (Data Protection Officer),
ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich tudajt ve Skole,

- osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku,

- shromazd’ovani pouze nezbytnych osobnich udaji (napiiklad seznam zaki bez rodnych
Cisel),

- skartovani jiz nepotiebnych udajt,

- zachovavani ml¢enlivosti o tidajich,

- neposkytovani udajii osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

- pravidla o ochrané osobnosti ve Skole obsazena ve Skolnim tadu,

- stanoveni ucelu a zptisobu provozovani kamerového systému,

- ochrana osobnich tdaju pii praci s IT technikou.

10. JAKA PRAVA MOHU V SOUVISLOSTI S OCHRANOU OSOBNICH UDAJU
UPLATNIT?

V souladu s ustanovenim ¢lanku 12 — 22 natizeni GDPR mohou subjekty uplatnit sva préva.
Jednotliva prava zaméstnancti se uplatiiuji pisemnou zadosti adresovanou organizaci, na kterou
je organizace povinna zareagovat bez zbytecného odkladu, nejpozdé€ji vSak do jednoho mésice
od doruceni zadosti. Ve vyjimecnych piipadech je organizace opravnéna lhiitu pro vyfizeni
zadost prodlouzit nejvySe o dva meésice. V souladu s uvedenymi ustanovenimi mate prévo
uplatnit tato prava:

Pravo na p¥istup k osobnim tdajiim (¢l. 15 na¥izeni GDPR): Z4ci a jejich zakonni zastupci
mohou poZadovat informace o tom, jaké Gdaje o nich organizace zpracovava.

Pravo na opravu osobnich tdaji (¢l. 16 na¥izeni GDPR): Z4ci a jejich zakonni zastupci maji
pravo pozadat o opravu neuplnych ¢i nespravnych osobnich udaji, které se jich tykaji. Tim neni
dotcena povinnost zaméstnanct hlasit zaméstnavateli zmény tykajici se jejich osobnich udaji a



uvadét zaméstnavateli spravné a uplné osobni udaje potiebné k realizaci prav a povinnosti
z pracovni smlouvy.

Pravo na vymaz osobnich udaju (¢l. 17 narizeni GDPR): V pfipadé, Zze ma zak nebo jeho
zakonny zastupce za to, ze zpracovani osobnich udajt tykajicich se jeho osoby neni opravnéné,
muze pozadat o vymaz osobnich tdaji, které jsou dle jeho nazoru zpracovavany v rozporu
S nafizenim GDPR.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich tudajia (¢L. 18 a 19 nafizeni GDPR): Pokud ma zak
nebo jeho zdkonny zastupce za to, Ze by mélo dojit k omezeni zpracovani jeho osobnich udaja,
zejména z duvodu, ze zpracovani téchto osobnich dajt probiha ze strany organizace v rozporu
se zakonem.

Pravo na prenositelnost osobnich udaju (¢l. 20 narizeni GDPR): Osobni udaje zaku a jejich
zakonnych zastupcl zpracovavané automatizované na zékladé jejich souhlasu ¢i na zakladé
pravniho titulu plnéni smlouvy mohou byt na zadost zaméstnance pfeneseny jinému spravci.
K takové situace zatim ve Skole nedochazi.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju (¢l. 21 narizeni GDPR): V piipadech
zpracovani osobnich udaji zakl ajejich zakonnych zastupci na zakladé¢ pravniho titulu
opravnéného zajmu maji Zaci a jejich zdkonni zastupci pravo vznést namitku proti zpracovani.
V takovém ptipadé organizace provede balan¢ni test, ve kterém porovna protichiidné zajmy, a
vznesenou namitku vyhodnoti.

S uplatnénim vSech svych prav se miiZete obracet pfimo na organizaci, a to bud’ pisemné do sidla
organizace na adresu Felberova 669/2, 568 02 Svitavy - Lany, nebo prostiednictvim e-mailové
adresy skola@zsfelberova.svitavy.cz. Obracet se muzete rovnéz na 0sobu povéfence, jehoz
kontaktni Gdaje jsou uvedeny v Gvodnim ustanoveni tohoto dokumentu.

Pokud mate za to, ze dochazi ke zpracovani osobnich udaji v rozporu s nafizenim GDPR, mtizete
podat stiznost u dozorového utadu, pficemZ neni omezeno ani vase pravo na soudni ochranu.
Dozorovym ufadem je Utad pro ochranu osobnich udaji, ICO: 70837627, se sidlem Pplk.
Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Mgr. Jana Pazderova
feditelka Skoly



